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DE — 44534 Lunen

ZEUGNIS

Frau Agnieszka Zofia Klopotek war vom 01.12.2007 bis zum 04.04.2008 in
unserer Niederlassung in Dortmund, im Geschéaftsbereich Industrial, als
Personalsachbearbeiterin beschaftigt.

Als groliter Personaldienstleister der Welt bietet Adecco jeden Tag optimale
Personallésungen fur Unternehmen und berufliche Verwirklichung fur Mitarbeiter
an. Durch den engen Kontakt zu Kunden weil3 Adecco genau, welche Stelle zu
welchem Bewerber oder Mitarbeiter passt. Adecco bietet alle Services aus den
Bereichen Arbeitnehmeriiberlassung, Personalvermittlung und Outsourcing an.

Frau Klopotek war fir insgesamt mehr als 55 Mitarbeiter aus dem gewerblichen
Bereich verantwortlich. Zu lhren Aufgaben gehérte:

e Bewerberrekrutierung
- Schalten von Stellenanzeigen
- Auswahl der eingegangenen Bewerbungen
- telefonische Kontaktaufnahme mit Bewerbern
- Fihren von Bewerbungsgesprachen
e Einstellung der Mitarbeiter
- Vertragsunterlagen erstellen und unterschreiben
e Erstellung und Verwaltung der Personalakten und Prifung auf
Vollstandigkeit
e Zeiterfassung und Lohnbuchhaltung
e Fuhren des Kassenbuches
e Auftragsannahme
e Personaldisposition
e Kalkulation der Preise
e Bewerber- und Kundenbetreuung
e Bearbeiten der Post (Posteingang und Postausgang)
e Telefonannahme
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Frau Klopotek war eine sehr gut informierte Mitarbeiterin, die iber eine schnelle
Auffassungsgabe und groBes Engagement verfugt hat. Aufgrund lhrer
sorgfaltigen und organisierten Arbeitsweise erzielte sie auch bei wechselnden
Anforderungen stets ausgezeichnete Arbeitsergebnisse. lhren Arbeitsbereich
beherrschte sie sicher, hatte oft neue Ideen und fand optimale Lésungen.

Zudem ftrat Frau Klopotek als duRerst aktive und selbststandig arbeitende
Mitarbeiterin hervor, die stets viel Initiative zeigte und durch groRe
Einsatzbereitschaft tiberzeugte.
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Ihr Verhalten gegenuber Fihrungskraften, Kollegen und Kunden war jederzeit
korrekt und kooperativ. lhre freundliche und hilfsbereite Art wurde von allen sehr
geschatzt.

Wahrend des gesamten Beschéaftigungsverhaltnisses hat Frau Klopotek die ihr
Ubertragenen Verantwortungen stets zu unserer vollsten Zufriedenheit erledigt.

Wir bedauern es sehr, dass sie sich entschieden hat, unser Unternehmen auf
eigenen Wunsch zu verlassen.

Wir danken ihr fur ihre stets sehr gute Arbeit in unserem Unternehmen und
winschen ihr fir ihre berufliche wie persénliche Zukunft alles Gute und weiterhin
viel Erfolg.

Dortmund, den 07.04.2008
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